
1. 프로그램 설치 http://edh.kr/down

붉은색인경우 클릭후 프로그램 업데이트

3. 학생 명단 올리기
데스크업무->학생정보파일로 올리기 실행

설치 프로그램 다운로드: http://edh.kr/down
설치하는 프로그램에는 한글(hwp)이 설치되어 있어야 합니다
혹은 에듀허브 홈페이지 https://www.eduhub.co.kr/
고객지원/자료실(설치프로그램) 메뉴에서 다운로드

2. 에듀허브 실행 후 로그인

‘엑셀양식다운로드하기’를 클릭하여 엑셀 양식
다운로드

엑셀양식 다운로드하기 클릭!



4. 엑셀양식에 학생 명단 작성

엑셀 파일 양식에 ‘이름’, ‘학생휴대폰’ 에는 정보를 넣어주세요.
출석체크시 학생의 휴대폰 번호를 이용합니다. 휴대폰이 없는 경우, ‘학번’ 란에 별도의 고유번호를 입력

‘수강신청과정’ 과 ‘수강신청반’ 에는 학생이 수강중인 과정과 반명을 작성합니다.
학생들을 과정과 반명으로 그룹으로 관리가 가능합니다.
예) 수강신청과정: 봄과정, 수강신청반: 1차교육. 과정내에 반들이 속해 있는 구조입니다. 

봄과정

A반 B반

여름과정

1차교육 2차교육

과정

반

5. 학생 명단 엑셀 양식 업로드 (여러 학생 등록)

1.‘엑셀파일열기’ 클릭후, 업로드할엑셀파일 선택

2. ‘선택한 학생 정보 서버에 올리기’ 클릭

이 표에 데이터를 붙여 넣어도 됨



6. 학생 명단 조회
데스크업무->학생명단 실행

선택한 학생 반 수강종료

반 선택시, 반에 속한 학생 조회전체학생검색

7. 학생 추가 및 조회 (한명씩 등록하는 경우)
학생관리 실행

학생이름, 
전화번호등으로
학생 검색 가능

* 검색시 등록된 모든
학생 검색

학생입력준비 새로운학생추가

학생 삭제
(데이터 모두 삭제됨)



8. 학생이 교육장에 부착된 QR코드를
본인 휴대폰으로 스캔하는 방식



8.1 QR 코드 출석 방식 – 하나의 QR 코드 공통사용
반 구분 없이 하나의 QR 코드를 사용해서 출석 체크하는 방식
(나중에 반별로 조회 가능, 단지 QR 코드 내에 반정보가 없음)

스크린, 온라인수업의 경우 사용

직접 접속 주소 표시 체크시
웹주소를 보여줌

QR 코드를 초단위로
갱신할때 사용

이 부분을 마우스로 클릭 하면, 주소가 클립보드에 복사됨
마우스 클릭후 Ctrl+V 를 누르면 웹주소 붙여넣기됨 (필요시 채팅창에 붙여넣음)

클릭

QR 코드 유효기간(분) 입력 (기본값: 10분)



8.2 QR 코드 출석 방식 – 반마다 다른 QR 코드 사용
학생이 스캔하는 QR 코드 생성
출석체크관련->출석체크용 QR 코드 출입구 비치용 실행

인쇄용 (교육장 입구에 부착하는 경우)

스크린, 온라인수업의 경우 사용

직접 접속 주소 표시 체크시
웹주소를 보여줌

체크시 QR 코드 유효기간 제한

이 부분을 마우스로 클릭 하면, 주소가 클립보드에 복사됨
마우스 클릭후 Ctrl+V 를 누르면 웹주소 붙여넣기됨 (필요시 채팅창에 붙여넣음)

일회용 qr코드
참석자에게 인쇄해 나눠주는
방식



9. 학생별 출입용 QR코드 발급후,
교육장에 비치된 리더기에
QR코드를 인식 시키는 방식

리더기 접속 주소
https://www.eduhub.co.kr/qr



9.1 학생 개별 출입용 QR 코드 생성

QR코드를 생성할 학생 체크후 클릭



9.2 학생 개별 출입용 QR 코드 문자 발송

문자 발송시 (단체 문자 발송시에도 동일)
*qrcheck* 는 QR코드 링크 주소
*qrcard* 는 QR코드 이미지로 대치되어 발송됩니다



10. 출석 조회
출결확인-> 출석부 보기 및 저장 실행

출석부 조회

출석부보기(주간) 탭 클릭

엑셀로 다운로드

엑셀로 다운로드



11. 실시간 출석 상황 출석체크관련 →출석체크출입관리

아래 두 방식으로 출석 체크 한 경우 실시간으로 출석사항이
보여집니다

리더기에 QR코드를 보여줘서 출석체크 하는 방식
(리더기 접속 주소 https://www.eduhub.co.kr/qr)

휴대전화번호를 직접 입력하는 방식
( https://www.eduhub.co.kr/check ) 실시간출석상황

선택한 학생 메모 설정
메모내용은 학생관리의
상담내용으로 저장됩니다



학생 추가 방법 (한명씩 등록)

②

1. ① 학생관리 클릭
2. ② 입력준비를 눌러서 입력창 초기화
3. 이름, HP학생(학생전화번호)등 입력후, ③ 새로추가 클릭

③

①



반 개설 방법

②

③

1. 에듀허브 메뉴 수업정보설정-> 반개설하기 실행

①

2. ① 과정 작성 (예: 여름1차교육)
3. ② 반명 작성 (예: 홍길동선생님반)
4. ③ 반개설 클릭

반 이름등 수정시, ④‘반 수정＇ 버튼 클릭

④

기존반 학생을 다른반으로 이동



반에 학생 넣기 – 학생 선택후 넣기

1. 에듀허브 메뉴 수업정보설정-> 단체수강신청 실행

②①

③

⑤

④

2. ① 전체학생 검색 혹은 ② 학생명 입력후 검색
3. ③ 반에 등록할 학생에 체크
4. ④ 반 선택
5. ⑤ 수강신청하기 클릭



반에 학생 넣기 – 명단으로 반에 넣기

1. 에듀허브 메뉴 데스크업무-> 학생정보파일로 올리기

이름 (학생명) + 학생휴대폰번호 가 일치하는 학생이 기존에
등록되어 있으면 수강신청을 하고, 그렇지 않으면 새로
학생을 등록한 뒤, 수강신청을 합니다. 

수강 신청하려는 반이 기존에 없으면 새로 생성됩니다.

셀 클릭후 바로 편집가능
수강하려는 반설정

등록하려는
학생은 체크



반에 학생 빼기 (수강종료)

1. 에듀허브 메뉴 데스크업무->학생명단 실행

②

①

③

2. ① 과정 및 반을 선택해서 반에 소속된 학생 조회 학생명
3. ② 반에서 빼낼 학생 체크
4. ③ 선택한 학생 수강반 종료



사용시 문의 사항이 있으시면 연락주세요

010-9989-4010 엄준호
(문자로 문의주셔도 됩니다)

참고 영상

학생명단 올리기: http://edh.kr/up

반 생성 및 학생등록 http://edh.kr/ban

QR코드 출석시스템 http://edh.kr/qr1

①②③④⑤⑥⑧⑦⑨


